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THONG BAO TUYEN DUNG

Céong ty c¢b phan Duoc phim Trung wong CPC1 théng bao tuyén dung nhan su nhu sau:
1. Vi tri: Nhan vién Sale Admin

2. Yéu cau:

2.1 Niang lwre:

- Tét nghiép Cao déng/Pai hoc cac nganh: Kinh té, Quan tri Kinh doanh, Thuong mai
hodc lién quan.

» C6 it nhét 2 nam kinh nghiém & vi tri Sales Admin/CSKH hodc trong duong.

« Thanh thao tin hoc viin phong(Word, Excel), cac ham co ban, 1dp va quén ly bao cao.

« K§¥ néng soan thao vén ban, hgp d6ng, str dung email cong viéc, Google Drive hodc céc
cong cu luu trit dit licu.

« Nhap lidu nhanh, chinh x4c; xi Iy va téng hop dit lidu tot.

« K§ ning sip xép cong viée, can than, ti mi.

2.2 Mo ta cong viée:

« Hd tro @i ngii Kinh doanh trong viéc chuén bj bao gia, hop df“mg, hd so ban hang.

« Theo ddi, cip nhit va quan ly dir liéu khach hang, don hang trén hé théng.

« Phéi hop véi cac phong ban lién quan (K& todn, Kho vén, ...) dé dam béo tién do xi Iy
don hang.

« Kiém tra, d6i chiéu théng tin don hang, cong ng va tinh trang giao hang.

« Theo di doanh s, tng hop va 1ap bao cdo ban hang dinh ky (ngay/tudn/thang/quy).

* Quan ly, luu trit hd so, hdp dong, chimg tir lién quan dén hoat ddng kinh doanh.

« Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong cua cép trén.

3. Mikc lwong, quyén lgi:
- Luong: Trao ddi trong qua trinh phong van,
- Tham gia déy da BHXH.



- Hudng céc ché d6 phiic lgi theo quy dinh ctia phap luat va cia Cong ty.

- M6i truong lam viéc chuyén nghiép, c6 co hdi phat trién.

4. Pia diém ndp ho so:

- Ung vién ndp hd so tai Phong Té chitc Hanh chinh — Céng ty ¢ phin Dugc phim
Trung wvong CPC1, s6 87 Nguyén Vin Tréi, phuong Phuong Liét, Ha Noi;

- Hoic giri hd so qua dia chi email: tochuchanhchinhHN@cpcl.com.vn

5. Thoi han nép hd so: K& tir ngay thong bio dén hét ngay 25/04/2026.

Luru y: Cac tmg vién dat so tuyén hd so s& dugc thong bao dén phong vén.
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